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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2023
Prezesa Zaktadu Ustug Komunalnych sp. z 0. 0. w Piechowicach z dnia 18.12.2023 r.

Regulamin
udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej rownowartosci 130.000,00 zt netto obowigzujacy

w Zaktadzie Ustug Komunalnych Sp. z o. 0. z siedzibg w Piechowicach

§1
Przepisy ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania przez Zaktad Ustug Komunalnych
spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Piechowicach (dalej: ZUK),
zamowien na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane, do ktérych nie stosuje sie
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych zgodnie z
art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, tj. ktorych wartosé szacunkowa jest nizsza od kwoty
130.000 zt netto, zwanych dalej ,,zamoéwieniami”.

Przy udzielaniu zamdwien publicznych nalezy kierowac sie zasadg dokonywania
wydatkéw w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktaddéw, nalezytej starannosci oraz réwnego
traktowania wykonawcéw i uczciwej konkurencji.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia:

a) jest jawne, za wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie
podzniej niz w terminie skfadania oferty zastrzegt, ze nie moga by¢ udostepniane.
Wykonawca sktadajgc oferte nie moze zastrzec: swojej nazwy i adresu, ceny oferty,
terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji, warunkdéw ptatnosci,

b) prowadzi sie w jezyku polskim.

Procedury udzielania zamdwien uregulowano w nastepujgcych przedziatach wartosci:

zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej 15.000,00 zi,

zamowienia o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 15.000,00 zt netto, ale mniejszej
niz 50.000,00 zt netto,



c) zamodwienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej 50.000,00 zt netto, ale mniejszej
niz 130.000,00 zt netto.

5. Za przestrzeganie przepisdw Regulaminu odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy
Zamawiajgcego w zakresie, w jakim wykonujg czynnosci przy udzieleniu Zamdwienia
o wartosci nizszej niz 130.000,00 zi.

6. W Zakfadzie Ustug Komunalnych Sp. z 0. 0. w Piechowicach, w celu przestrzegania
procedur dla poszczegdlnych wartosci zamdwienia okreslonych w niniejszym
Regulaminie, prowadzi sie rejestr zamodwien publicznych, o ktérych mowaw §4i5
Regulaminu oraz rejestr wydatkéw o ktérych mowa w § 3 Regulaminu. Kazdy
pracownik obowigzany jest wprowadzaé¢ do rejestréw prowadzone przez siebie
zamoéwienia oraz dokonane zakupy.

§2

1. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

2. Szacunkowaq wartos¢ zamowienia ustala sie zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 28
— 36 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Szacunkowaq wartos¢ zamdwienia ustala sie w ztotych (netto).

4. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia ustala pracownik odpowiedzialny za realizacje
zamowienia i przedstawia na pismie do zatwierdzenia Prezesowi Spoéfki.

§3
Whytaczenia

1. Regulaminu nie stosuje sie do zamoéwien o wartosci ponizej kwoty 15.000,00 zt, a do
tej kwoty dokonuje sie zamodwienia, zakupu bezposrednio u wykonawcy bez
dokumentowania postepowania.

2. W przypadku zaméwien na roboty budowlane do kwoty 15.000,00 zt zastosowanie
majg postanowienia § 4 ust. 6.

3. Zamawiajacy moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od obowigzku stosowania
niniejszych zasad dla udzielenia zamowienia. Dotyczy to w szczegdlnosci:

a) w celu ograniczenia skutkéw zdarzenia wywotanego czynnikami zewnetrznymi
takimi jak: kleski zywiotowe, stan epidemii lub zagrozenia epidemiologicznego,
zamieszki spoteczne, silne wiatry i huragany, intensywne opady deszczu i powodszi,
innych zdarzen losowych, niezaleznych od Zamawiajgcego, w szczegdlnosci
zagrazajgcych zyciu, zdrowiu, bezpieczenstwu ludzi lub grozgcych powstaniem szkody
0 znacznych rozmiarach,



b) w przypadku gdy za udzieleniem dotychczasowemu wykonawcy ustug, zamowien
polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug przemawia interes Zamawiajgcego, w
szczegblnosci w zapewnieniu prawidtowosci lub ciggtosci Swiadczenia tych ustug, a
ustugi te majg istotne znaczenie dla Zamawiajacego,

c) w przypadku, gdy dany towar (ustuge) dostarcza (Swiadczy) tylko jeden dostawca
(wykonawca),

d) ze wzgledu na wystepujace ograniczenia czasowe, zwigzane z organizacjg akcji o
charakterze promocyjnym, imprez i uroczystosci, gdzie opdznienie w czasie mogtoby
uniemozliwi¢ ich prawidtowe przygotowanie,

e) w przypadku dostawy wody za pomoca sieci wodociggowe] lub odprowadzenie
Sciekdw do sieci kanalizacyjnej; energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej, gazu
zZ sieci gazowej,

f) gdy wystgpita natychmiastowa koniecznos¢ realizacji zamdwienia, ktérej nie mozna
byto przewidzie¢

W przypadkach opisanych w ust. 1 nalezy sporzadzi¢ notatke uzasadniajgca
odstgpienie od stosowania regulaminu, ktorg zatwierdza Prezes Spotki.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowien, o ktérych mowa w ust. 1, po negocjacjach z
wybranym wykonawca.

§4
Zasady udzielania zamdwienia o wartosci rownej

lub przekraczajacej 15.000,00 zt, a mniejszej niz 50.000,00 zt

Wszczecie procedury nastepuje na wniosek sporzgdzony przez pracownika, ktéremu
zlecono realizacje zamowienia. Wniosek wymaga zatwierdzenia Prezesa Spotki. Wzor
whniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdwienia zobowigzany jest przeprowadzic¢
rozeznanie cenowe wsréd podmiotéw realizujgcych dostawy i ustugi stanowigce
przedmiot zamowienia.

Rozeznanie cenowe przeprowadza sie w formie pisemnej, telefonicznej, osobiscie, na
podstawie wszelkich dostepnych Zrédet informacji, w tym katalogdéw, cennikéw,
folderow i stron internetowych, i dokonuje sie zamodwienia bezposrednio u
wykonawcy.

Przeprowadzajgc rozeznanie cenowe pracownik jest obowigzany ustali¢ ceny u co
najmniej 3 wykonawcéw. Z przeprowadzonego rozeznania cenowego osoba



odpowiedzialna za realizacje zamdwienia sporzadza notatke stuzbowg stanowigcg
zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Udzielenie zamdéwienia na dostawy, ustugi powinno by¢ udokumentowane w formie
pisemnej (umowa, zamdwienie, zlecenie itp.).

Udzielenie zamdwienia na roboty budowlane powinno by¢ udokumentowane w
formie pisemnej umowy.

Zamoéwienie udziela sie wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki
realizacji zamowienia.

§5
Zasady udzielania zamdwienia o wartosci rowne;j

lub przekraczajacej 50.000,00 zt, a mniejszej niz 130.000,00 zt

Wszczecie procedury nastepuje na wniosek sporzgdzony przez pracownika, ktéremu
zlecono realizacje zamoéwienia. Wniosek wymaga zatwierdzenia Prezesa Spotki. Wzor
whniosku stanowi zatgcznik nr 1 Do Regulaminu.

Zatwierdzony wniosek jest podstawg do przeprowadzenia zapytania ofertowego.
Dokumentem stwierdzajacym udzielenie zamdwienia jest umowa w formie pisemne;j.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego zapraszajgc do
sktadania ofert takg liczbe wykonawcéw (minimum 3, chyba ze ze wzgledu na
specyfike przedmiotu zamdwienia lub na wazny interes Zamawiajgcego lub interes
publiczny liczba wykonawcéw mogacych je wykonad jest mniejsza) Swiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktéra
zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty. Wzér zapytania
ofertowego stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu. Wraz z zaproszeniem do sktadania
ofert, wykonawcom przesyta sie wzér formularza ofertowego stanowigcego zatacznik
nr 4 do Regulaminu.

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé co najmniej:
a) opis przedmiotu zamowienia,

b) dane zamawiajgcego, w szczegdlnosci nazwe, adres, numer telefonu i adres poczty
elektronicznej,

c) miejsce i termin sktadania ofert,

d) termin i warunki realizacji zamdwienia,



10.

11.

12,
13.

14.

15.

e) kryteria jakimi bedzie kierowa¢ sie zamawiajgcy przy wyborze oferty, ich znaczenie
i sposdb oceny,

f) projekt umowy,

g) informacje, ze Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania
na kazdym etapie procedowania bez podania przyczyny,

h) informacje dotyczacg przetwarzania danych osobowych.

Przekazanie zaproszenia do ztozenia propozycji cenowej (ofertowej) oraz odpowiedz
wykonawcy nastepuje pisemnie (osobiscie lub listownie), faxem Ilub drogg
elektroniczng — wedtug wyboru Zamawiajgcego.

Zapytanie ofertowe publikuje sie rdwniez na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte. Za oferte
najkorzystniejsza uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan, tj. kryteridw opisanych w zapytaniu
ofertowym).

W celu wyboru wykonawcy do realizacji zamdwienia wystarczajgcym jest, aby w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe wptyneta do Zamawiajgcego co najmniej jedna
oferta spetniajgca warunki zapytania ofertowego.

W przypadku, gdy ztozone oferty przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych
kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy wybiera oferte z najnizszg cena.

W przypadku, gdy jedynym kryterium oceny oferty jest cena, a nie mozna dokonaé
wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajgcy wzywa wykonawcéow, ktdrzy je ztozyli, do ztozenia ofert
dodatkowych wyznaczajgc termin do ich ztozenia. Wykonawcy nie mogag w ofertach
dodatkowych zaoferowaé wyzszych cen niz w ztozonych ofertach.

Wybdr wykonawcy zatwierdza Prezes Spétki lub osoba przez niego upowazniona.

Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej przekazuje sie niezwtocznie
wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe. W informacji podaje sie
nazwe firmy albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego
wykonawcy.

Po zakonczeniu postepowania sporzadzany jest protokét, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 5 do Regulaminu.

Po zakonczeniu postepowania komplet dokumentacji (zaproszenie do ztozenia
propozycji cenowej (ofertowej), odpowiedzi wykonawcow, dokumentacje
wykonanych czynnosci oraz jesli dotyczy - egzemplarz zawartej umowy)
przechowywany jest u pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia.



Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Wzér wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

Zatgcznik nr 2 — Wzér notatki stuzbowej w sprawie udzielenia zamowienia publicznego o wartosci: od 15.000 zt
do 50.000 zt;

Zatgcznik nr 3 - Wzér zapytania ofertowego;

Zatacznik nr 4 — Wzér formularza ofertowego;

Zatgcznik nr 5 — Wzér protokotu z przeprowadzonego postepowania.

Prezes Zarzadu
Zaktadu Ustug Komunalnych Sp. z 0.0. w Piechowicach

Matgorzata Dzikowska



