Zatacznik nr ... do Umowy nr ................ zdnia ...oevvvenens
Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

50.271.1.2022.AD

Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zaméwienia pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Urzedu Miasta w Piechowicach od dnia 1 czerwca 2022 r. do
dnia 31 grudnia 2023 r.” jest $wiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym polegajace na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i
dorgczaniu przesytek pocztowych (listowych i paczek) oraz ich ewentualnych zwrotéw
wedtug potrzeb Zamawiajacego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

2. Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany na zasadach okreslonych w umowie oraz w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

2) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
3) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

4) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych poprzez operatora wyznaczonego,

5) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowe;j,

6) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy,
wydanych na podstawie ustawy i rozporzadzenia.

3. Przesytki z ,potwierdzeniem odbioru” beda dostarczane zgodnie z Kodeksem
postgpowania administracyjnego, Ordynacja podatkowa i obowigzujgcymi przepisami
prawa z adnotacja widniejagcg na zwrotce: »Doreczenie niniejszej przesytki nastepuje na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego”.

4. Przez przesytki pocztowe rozumie sig przesytki listowe o wadze do 2 000 g (Format: S, M,
L):

1) zwykte - przesytka nierejestrowana niebedaca przesytkg najszybszej kategorii,
2) zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,

3) polecone - przesytka rejestrowana bedaca przesylky listowa, przemieszczang
i dorgczang w sposéb zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartoéci lub
uszkodzeniem,

4) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,



5) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioruy,

7) zzadeklarowang wartoscig - przesytka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$é do wysokosci wartosci przesytki
podanej przez nadawce,

8) Format S to przesytka o wymiarach: maksymalne wymiary koperty 160 x 230 x 20 mm,
maksymalna waga 500 g,

9) Format M to przesytka o wymiarach: maksymalne wymiary koperty 230 x 325 x 20 mm,
maksymalna waga 1 000 g,

10) Format L to przesytka o wymiarach: maksymalna suma wymiaréw koperty 900 mm,
maksymalna dtugoé¢ najdtuiszego boku 600 mm, maksymalna waga
2000g.

5. Przez paczki pocztowe rozumie sie paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B):

1) zwykte - paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

2) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

3) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane zwykte i priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru,

4) zzadeklarowang wartoscig - przesyiki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang wartoscia ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru,

5) Gabaryt A to paczka o wymiarach: wymiary strony adresowej nie mniejsze niz 90 x 140
mm, zaden z wymiaréw nie przekracza dtugosci 600 mm, szerokos$ci 500 mm,
wysokosci 300 mm,

6) Gabaryt Bto paczka o wymiarach: przekracza dtugo$¢ 600 mm i/lub szeroko$é 500 mm
iflub wysoko$¢ 300 mm, maksymalna suma dtugosci i najwiekszego obwodu
mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ — 3000 mm, najwiekszy wymiar nie moze
przekroczyé¢ 1500 mm.

6. Szacunkowe ilosci przesytek z podziatem na ich rodzaje, ktére beda nadawane w okresie
19 miesigcy, okreslone zostaty w arkuszu kalkulacyjnym, stanowigcym zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego. Podane w nim ilosci stuzg jedynie orientacyjnemu okreéleniu
wielkosci przedmiotu umowy i bedg ulegaty zmianie w zaleinoici od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczeh z tytutu
zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

7. Wykonawca oswiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na
podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawa
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, na okres realizacji niniejszej umowy.

8. Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego:

1) o zawieszeniu albo zakoriczeniu wykonywania dziatalnosci pocztowej, w terminie na
30 dni przed data zawieszenia albo zakoriczenia tej dziatalnosci,



2) o ztozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatoréw pocztowych w terminie

na 30 dni przed datq ztozenia takiego wniosku,

3) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o

zakazie wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3
dni od daty otrzymania tej decyzji.

9. Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia s$wiadczone beda na rzecz
Zamawiajgcego - Gminy Miejskiej Piechowice / Urzedu Miasta w Piechowicach, ul.
Krysztatowa 49, 58-573 Piechowice, w tym odbiér i doreczanie korespondencji odbywa¢
sig bedzie do Sekretariatu znajdujacego sig na | pietrze, pok. nr 8, przy czym Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo zmiany adresu tej lokalizacji.

10. Wykonawca, w ramach realizacji zamdwienia, zobowiazuje sie do:

1)

2)

3)

4)
3)

6)

dostarczania przesytek nadanych przez Zamawiajacego do kazdego miejsca w kraju i za
granicy, na podany adres badz wskazany adres skrytki pocztowej,

zabezpieczania informacji oraz danych osobowych zebranych w czasie realizacji
zaméwienia przed dostepem os6b nieupowaznionych zgodnie z ustawa z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych,

dostarczania osobiscie wszystkich przychodzacych za jego posrednictwem przesytek
pocztowych i zwracania niedoreczonych przesytek pocztowych oraz potwierdzen
odbioru do Zamawiajgcego,

doreczania do siedziby Zamawiajacego pokwitowanych przez adresata , potwierdzen
odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesylki,

dostarczania wszystkich przesytek w terminach wynikajacych z aktéw prawnych, o
ktérych mowa w pkt 2,

w przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego
po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbiér
przesytki w ww. terminie Wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie o mozliwosci
jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka
niezwtocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z adnotacja na kopercie dotyczaca
przyczyny nieodebrania przesytki przez adresata oraz podpisem doreczyciela.

11. Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

1)

2)

umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki listowej lub paczki
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigice
nadawczej dla przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona,
priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO), nadruk (pieczatki)
zawierajacego petng nazwe i adres zamawiajgcego oraz znak opfaty pocztowej,
nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym. Przesytki nadawane beda na
podstawie zestawiert sporzadzanych za pomocg systemu elektronicznego
udostepnionego przez Wykonawce lub w postaci papierowej, zawierajacych ilosci i
rodzaje nadawanych przesytek.

12. Zamawiajacy dopuszcza wielokrotno$¢ nadan, tj. przyjmowanie przez Wykonawce
przesytek, a nastepnie nadawanie ich u innego operatora, z zastrzezeniem, iz mozliwoéé ta
dotyczy jedynie nadawania przesytek rejestrowanych lub przekazéw pocztowych majacych



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

moc urzedowg u operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe.

Zamawiajacy nie wyraza zgody, aby Wykonawca nadawat przesytki ,w imieniu” i ,,na rzecz”
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania jako formy rozliczania optat specjalnie
oznakowanych opakowan Wykonawcy. Zamawiajacy dopuszcza stemplowanie opakowari
pieczecia, ktérej wzor bedzie ustalony z Wykonawca.

Zamawiajacy ma prawo zlecenia ustugi innemu operatorowi, jezeli Wykonawca nie
odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym dniu. Koszty realizacji tej ustugi,
zostang potracone z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio

zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowié

zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz uniemozliwié uszkodzenie przesytki w

czasie przemieszczania.

Zamawiajacy bedzie sporzadzat zestawienie, zawierajgce ilosci i rodzaje nadawanych

przesytek, za pomoca systemu elektronicznego udostepnionego przez Wykonawce lub w

2 egzemplarzach w postaci papierowe;j - jeden dla Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.

Osoba upowazniona przez Wykonawce do odbioru przesytek od Zamawiajacego ma

obowiazek kaidorazowo potwierdza¢ odbiér przesytek w siedzibie Zamawiajacego co

najmniej wtasnorgecznym podpisem i data.

Odbidr przez Wykonawce przesytek odbywaé sie bedzie codziennie w dni robocze w

godzinach 13:30 do 14:30 przez osoby upowaznione przez Wykonawce za okazaniem

stosownych petnomocnictw w siedzibie Zamawiajacego.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniu ich

odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.

Jesli ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku

realizacji zamoéwienia, Wykonawca ma obowigzek stosowaé wzgledem Zamawiajacego

obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub

regulaminu.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w

przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towaréw i ustug,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub

wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce
obowigzany jest on wystapic z pisemnym wnioskiem do Zamawiajgcego uzasadniajgc potrzebe
zmiany wynagrodzenia.

23. Swiadczenie ustugi bedacej przedmiotem zaméwienia odbywaé sie bedzie od dnia 01

24

czerwca 2022 roku do dnia 31 grudnia 2023 roku.

. Wynagrodzenie za realizacje ustug pocztowych $wiadczonych na rzecz Zamawiajacego

bedzie ptatne miesiecznie i okreslane bedzie poprzez przemnozenie ilosci rzeczywiscie



o

25.

26.

zrealizowanych ustug pocztowych przez ceny jednostkowe poszczegéinych rodzajéw ustug
pocztowych okreslonych w arkuszu kalkulacyjnym.

Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia $wiadczone beda w okresach
rozliczeniowych obejmujacych jeden miesigc kalendarzowy. Po zakoriczeniu kazdego
miesigca kalendarzowego Wykonaweca sporzadzi zestawienie okreélajace ilogci faktycznie
zrealizowanych ustug pocztowych, a takze sume naleznych Wykonawcy optat.
Wykonawca za wykonywanie przedmiotu umowy bedzie wystawiat miesiecznie faktury
VAT w terminie 7 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego, a Zamawiajacy zobowiazuje
sig do uregulowania naleznosci wynikajacych z faktur w terminie 14 dni od daty doreczenie
prawidtowo wystawionej faktury VAT. Za dzien zaptaty strony przyjmuja dzien obciazenia
rachunku bankowego Zamawiajacego.






